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Birim Adi: Boliim Mezuniyet Komisyonu

Bagh Oldugu Makam: Bo6liim Bagkani

Sorumluluk Alanmi: Bolim 6grencilerinin mezuniyet siireclerinin akademik ve idari gerekliliklere uygun olarak dii
zenlenmesi, degerlendirilmesi ve tamamlanmasi.

Is Birligi Yapilan Birimler: Fakiilte Yonetimi, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Akademik Danigmanlar, Boliim
Sekreterligi

Gorev Amaci: Bolim Mezuniyet Komisyonu, 6grencilerin mezuniyet gerekliliklerini eksiksiz bir sekilde yerine
getirmelerini saglamak, siireclerin akademik ve idari yonetmeliklere uygun sekilde yiiriitilmesini garanti altina almak
ve mezuniyet islemlerini diizenli olarak takip etmek amaciyla kurulmustur.

Yapilanma ve isleyis:

Komisyon, boliim bagkaninin bagskanliginda, aralarinda mezun olacak 6grencilerin danigsmanlarinin da bulundug
u en az ii¢ 6gretim elemanindan olusur.

Komisyon iiyeleri arasindan bir sekreter belirlenir ve siireclerin diizenli yiiriitiilmesini saglar.

Komisyon, her akademik dénemin sonunda ve mezuniyet bagvurularinin alindigi dénemlerde en az bir kez
toplanir.

Gerektiginde boliim bagkanimin ¢agrisi {izerine ek toplantilar yapilabilir.

Mezuniyet basvurularinin degerlendirilmesi, 6grenci dosyalarinin incelenmesi ve mezuniyet listelerinin olus
turulmas: siireglerini yiiriitiir.

Mezuniyet siirecine iliskin alinan kararlar tutanak altina aliarak ilgili birimlerle paylasilir.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

Mezuniyet Siireclerinin Planlanmasi ve Y onetilmesi
o Bolim ve fakiilte yonetmeliklerine uygun olarak mezuniyet siireglerini organize eder.
o Mezuniyet i¢in gerekli ders, kredi, staj ve diger akademik gerekliliklerin eksiksiz yerine getirilmesini
denetler.
o Mezuniyet bagvuru takvimini olusturur ve 6grencilere gerekli bilgilendirmeleri yapar.
o Mezuniyet bagvurularinin belirlenen takvim dogrultusunda tamamlanmasini saglar.
Ogrenci Mezuniyet Durumlarmin Degerlendirilmesi
o Ogrencilerin transkriptlerini ve akademik basarilarin1 kontrol eder.
o Eksiklikleri bulunan 6grenciler igin tamamlayici siiregler hakkinda bilgilendirme yapar.
o Ders tekrarlar, eksik krediler, staj ve mezuniyet projeleri gibi durumlar1 degerlendirir.
[letisim ve Koordinasyon
o Ogrencilerin mezuniyet siirecleri hakkinda bilgilendirilmesini saglar.
o Mezuniyetle ilgili siireclerde 6grencilere rehberlik eder.
o Bolim sekreterligi ve fakiilte yonetimi ile koordineli ¢aligarak siirecin sorunsuz ilerlemesini saglar.
Belgelerin Hazirlanmasi ve Arsivlenmesi
o Mezuniyet belgelerinin hazirlanmasi saglamak i¢in gerekli islemleri ytiriitiir.
o Mezuniyet siireciyle ilgili tiim belgeleri diizenli bir sekilde arsivler.
o Mezuniyet listelerini olusturur ve ilgili birimlere iletir.

Yetkiler:
e Ogrencilerin mezuniyet bagvurularmi inceleme ve degerlendirme yetkisine sahiptir.
e Mezuniyetle ilgili eksiklikleri belirleme ve ilgili 6grencilere yonlendirme yapma yetkisine sahiptir.
® Mezuniyet listelerini onaylama ve fakiilte yonetimine sunma yetkisine sahiptir.
e Bolim sekreterligi ile is birligi yaparak mezuniyet belgelerinin diizenlenmesi siirecini yonetme yetkisine

sahiptir.

Yasal Dayanaklar:
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2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi
Bologna Siireci Standartlar1 ve Avrupa Kredi Transfer Sistemi (ECTS) Yonergeleri
Ulusal ve Uluslararasi Staj Programlari (Erasmus+, Mevlana, Farabi) Mevzuati
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